

湘一师教通〔2016〕47号
关于2017届毕业实习工作安排的通知
各院（部）：
毕业实习是教学计划的一个重要组成部分,是理论与实践相结合的重要实践性教学环节。根据教育厅的要求和学校的统一部署，现将2017届毕业生实习工作安排的有关事项通知如下。

一、实习的组织形式

采用学校统一安排实习和个人自主联系实习两种方式，以学校统一安排为主。原则上师范生的顶岗实习由学校统一安排。
二、实习对象
2013级四年制本科学生、通过学籍转换考试的2011级初中起点六年制公费定向生。
三、师范类学生实习

根据人才培养方案中制定的教学计划，2013级本科师范生（含小学教育专业定向免费师范生）及2011级六年制公费定向师范生，在2016-2017学年度第一学期进行为期一个学期的顶岗实习。其中2013级学前教育专业及汉语国际教育专业实习方案由教育科学学院和文学与新闻传播学院自行制订并组织实施，实习计划（包括实习目的要求、实习时间、实习地点、实习内容、指导教师及学生安排、经费预算等）于实习前一周报教务处实践教学管理科。其他各专业按照教务处统一安排进行。
（一）学校统一安排的师范类学生顶岗实习

1. 公费定向师范生原则上由学校统一安排至协议县(市)(即生源地)进行顶岗实习，再由生源地县(市)教育局安排至实习学校（具体安排另行通知）,不得自行联系实习单位。下学期开学后学生可直接到相关县(市)教育局报到，按教育局的安排到指定学校实习。
各院部组织核对公费定向师范生相关信息,并在5月25日前将核对后学生名册报教务处（样表见附件1）。
2．2013级本科非定向师范生原则上均需参加学校统一安排的顶岗实习。
学校统一安排的顶岗实习，实习学校由教务处统一联系和安排。各院部根据学校安排的工作进程提前做好顶岗实习的宣传、发动和组织工作。

参加学校统一安排顶岗实习的学生，应无条件服从学校安排。
（二）师范类学生自主联系顶岗实习

2013级非定向师范生以下二种情况可以自主联系顶岗实习，但实习时间必须与学校安排一致。一是外省籍师范生，可在生源地自主联系实习单位；二是报名参加2017年研究生考试的，可在长沙市区内自主联系实习单位。如果学生本人未在长沙市区内联系到实习单位，也可申请由学校统一安排至长沙市内进行教育实习。但所有参考学生须提供考研准考证及报考学校提供的研究生入学考试成绩作为证明材料，方可认定实习成绩。
各院部要严格把关，对不符合要求或没按程序办理的，一律不得同意其自主联系实习。

对自主联系实习单位的，按以下程序办理相关手续。

１.填写“自主联系顶岗实习申请书” （见附件2）并在院部领取“实习介绍信”（见附件3）。
2.在6月15日前将申请书和介绍信回执上交院部，院部务必认真核实是否有学生本人、家长签字以及实习单位签章、学生自主联系的学校是否能够满足实习要求等。
3.经院部审核、教务处同意后，自主联系实习的学生下学期可直接到接受实习的单位报到，进行一个学期的顶岗实习。

（三）各院部在6月17日前将非定向师范生自主联系顶岗实习学生名单和参加由学校统一安排顶岗实习的学生名单（样表分别见附件4、附件5）报送教务处实践科。
各学院对自主联系实习的学生要加强管理，安排专人负责，定期与实习学生及实习单位联系，了解学生实习情况，加强对学生实习的过程管理和考核。
四、非师范类学生毕业实习
1．非师范类学生毕业实习由各院部负责安排和实施。各院部要根据人才培养方案做好本院部各非师范专业毕业实习的工作安排，具体实习方案由院部自行制订。

2．各院部在非师范专业实习前，将实习计划（包括实习目的要求、实习时间、实习地点、实习内容、指导教师及学生安排、工作量统计表等）报送教务处实践科，教务处将根据院部实习计划组织检查、考核和工作量核定。

五、其它
1.相关表格请各院部在5月26日到教务处领取，也可从教务处网站下载打印。

2.有关材料需同时报送纸质稿和电子稿，纸质稿需院部领导审核、签字，加盖公章，电子稿请压缩成一个文件发送至dysfsjk@163.com。

附件：
1. 2017届公费定向师范生花名册
2. 自主联系实习学校申请表
3. 自主联系实习介绍信
4. 自主联系实习学生名单
5. 参加学校统一安排顶岗实习学生名单
二○一六年五月二十三日
附件1：

2017届定向免费师范生花名册

院部负责人：（签章）

	序号
	院部
	学号
	姓名
	性别
	专业班级
	生源所在地
	备注

	
	
	
	
	
	
	市州
	县市区
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件2：
湖南第一师范学院学生自主联系顶岗实习申请书
院部：                            班级：                   
	姓名
	
	性别
	
	学号
	

	生源省份
	
	是否考研学生
	是□     否□

	实习学校名称
	

	实 习 时 间
	年    月    日至       年    月    日

	本人申请：
                    学生签字 ：                年   月   日

	家长意见：
                    家长签字：                  年   月   日

	实习学校意见：
                  签章
               年   月   日
	院部意见：
                   签章
                年   月   日


附件3：
湖南第一师范学院学生实习介绍信
                     ：
    湖南第一师范学院是湖南省教育厅直属的以培养小学教师为主的本科院校。学校创建于1903年，其前身为宋代理学家张栻创办的城南书院，历史悠久，驰名中外，是毛泽东等无产阶级革命家的母校，享有“千年学府，百年师范” 的美誉，是国家级小学骨干教师培训基地，是国家级“卓越教师培养计划”实施单位。
目前我校2017届毕业生已进入实习阶段，学校规定的实习时间是     年
月   日至     年   月   日。兹介绍我校         院               专业学生           前来联系实习事宜，请支持，并给予指导。
感谢贵校对我们工作的支持。
此致
敬礼！
   院（部）公章
年
    月   日
··············································································
实习学校回执
湖南第一师范学院               院：
我校同意你校学生          从     年   月   日至     年   月   日在我校      年级     班在           老师指导下实习。实习结束后，我们将按照我校的工作要求和你校有关实习的要求对该生进行管理和考核。
此致
敬礼！
学校地址：
联系人：                                       实习学校（公章）
联系电话：                                           年   月   日

附件4： 
自主联系实习学生名单

院部（盖章）：                                  填表时间：  年   月   日
	序号
	学号
	姓名
	性别
	学院名称
	专业
	班级
	是否考研
	生源省份
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件5：
参加学校统一安排顶岗实习学生名单

院部（盖章）：                                       填表时间：  年   月   日
	序号
	学号
	姓名
	性别
	 院部
	专业
	班级
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：考研学生请在备注栏中说明。
